
 فوریت نامه های اداری

 ارجحیت مکاتبات:  -22ماده

بالاترین درجه از ارجحیت ها می باشد و مفهوم آن این است که به محض وصول، بدون فوت وقت، آنی:  -1-22
 پیگیری و اقدام لازم در آن خصوص بعمل آید و نتیجه اقدام، حداکثر همان روز منعکس می گردد. 

نشان دهنده اولویت داشتن نامه نسبت به موارد فوری است و مدت زمان بیشتری برای خیلی فوری:  -2-22

اقدام روی آن نسبت به نامه های آنی وجود دارد و نتیجه اقدام آن حداکثر ظرف مدت یک الی سه روز متناسب با 

 حجم اقدامات مورد نیاز روی نامه که توسط دستور دهنده مشخص می شود منعکس می گردد. 

نامه های با اولویت نسبت به موارد عادی است و نتیجه اقدام آن حداکثر ظرف مدت یک الی پنج فوری:  -3-22
 روز متناسب با حجم اقدامات مورد نیاز منعکس می گردد. 

این نامه ها بعد از موارد فوق، دارای ارجحیت بوده و مورد رسیدگی و اقدام قرار می گیرد و نتیجه عادی:  -4-22
 مدت تعیین شده، که توسط دستور دهنده مشخص می شود، باید منعکس گردد.  آن ظرف

 


